Uren invullen via mobiel

Stap 1| Ga naar de portal en druk op het urenbriefje die klaar staat om in te vullen

Actie benodigd

1 Er staat een urenbriefje voor je klaar om ...

Inzichten ~
0.00 Uren vorige week

Ma Di Wo Do Vr Za Zo

0.00 Uren deze week
Ma Di Wo Do Vr Za Fil's

Reacties W

Dashboard filters ~

Geen fiter beschikbaar

Recent bekeken W

Nieuws ~

Maandelijkse betaaldata 2024

16019494 14-81



Stap 2 | Druk op details om het urenbriefje in te vullen

= a v

Urenstaten

Sorteren op: Nummer Aantal: 1

Alle (géén periode filter)

Profield B.V.
2024-29 « Jul 15 - Jul 21
Totaal: € 0,00 loon

0 Rapporteer

Actie Meer Details »

Stap 3 | Vul de uren in door op de plus knop te drukken

E ‘j -| -

2024-29 « Test

OLT L

#102674 (1) Test

Contract

Algemeen Uren WPM rapportage

15 JUL - 21 JUL 2024

Doel uren 40 + Werkuren 40

@, Reacties 0



Stap 4 | Selecteer de uursoort waar je de uren tegen wilt invullen

Voeg uren/vergoedingen toe X

Uren Vergoedingen

Ju

15 16 17 18 19 20 2

Ma Di Wo Do Vr Za Zo

(D) Je kunt meerdere dagen tegelijk selecteren X

Selecteer uursoort *

Normale Uren Loon € 15,00

v MNormale Uren Loon € 15,00
betaalde uren ADV Loon 100,00 %

Vakantiedagen Loon 100,00 %

Stap 5 | Vul het aantal uur in

Voeg uren/vergoedingen toe X

Uren Vergoedingen

]

15 16 17 18 19 20 21

Ma Di Wo Do vr Za Zo
() Je kunt meerdere dagen tegelijk selecteren X

Selecteer uursoort *

Normale Uren Loon € 15,00 W

Found 1 efrors.

Geen van de dagen is geselecteerd



Stap 6 | Je ziet onderin een error ontstaan. Dit komt omdat je de dagen moet selecteren dat
je gewerkt hebt.

* Heb je de hele week hetzelfde aantal uur gewerkt per dag? Selecteer dan alle dagen en
druk op opslaan.

* Wijken de uren af? Druk dan op opslaan en plusje of op opslaan en nieuwe toevoegen. In
dit voorbeeld is er bijvoorbeeld van maandag t/m donderdag tegen 100% gewerkt en op
vrijdag verlof opgenomen. Dus de vrijdag is nog niet geselecteerd

Voeg uren/vergoedingen toe

Uren Vergoedingen

Selecteer uursoort *

Mormiale Uren Loon € 15,00

Uren ®
8

Opslaan

Opslaan én nieuwe 10Evoegen

& rurvi il s wr



Je ziet in het overzicht welke uren je hebt ingevuld. Compleet? Druk dan op inleveren. Maar
aangezien hier de vrijdag ng ontbreekt, druk op het plusje om meer uren in te vullen.

_O-J - -

#102674 (1) Test

Algemeen Uren  'WPM rapportage

15JUL - 27 JUL 2024

Maandag * Jul 15

Maormale Uren 100% - € 15,00 loon b

Dinsdag + Jul 16

Mormale Uren 100% - € 15,00 loon -

5

Woensdag « Jul 17

MNormale Uren 100% - € 15,00 loon =

Donderdag - Jul 18

Mormale Uren 100% « € 1500 loon =

Samenvatting

Daarna worden de ontbrekende uren op vrijdag ingevuld op dezelfde manier en daarna druk
je weer op opslaan

Voeg uren/vergoedingen toe A

Uren Vergoedingen

Ju
15 16 17 20 21

18 19
Ma DI Wo Do 0 s 2

(D Je kunt meerdere dagen tegelijk selecteren x

Selecteer uursoort *

Vakantiedagen Loon 100,00 % v

Uren *

L




Heb je ergens vragen over of ontbreekt er iets? Geef het door via een reactie

= = - .:.
MNormabe Uren 100% + € 15,00 loon =
B.00 wur
Donderdag - Jul 18
Mormake Uren 100% « € 15,00 loon ”
8,00 wuur
Vrijdag = Jul 19
Vakantiedagen 100% « £ 15,00 loon =
B.00 wuur
s.umnmmg
40,00
Totaal van de uren deze weak
Totaal uren per dag

Ma (1] Wa Do ¥r Ia o

BOD 800 B00 800 800

€ 0,00
Inhoudingen / Vergoedingen | lotaal loon)

IR e redn

B Reacties -0




Stap 7 | Controleer de uren en druk op indienen als het volledig is. Let op: daarna kan je de
uren niet meer aanpassen, dus doe dit pas als alles volledig is doorgegeven.

- | i - -
Mormmake Uren 100% = € 15,00 hoon a
B.00 uur

Donderdag + Jul 18
Mormale Uren 100% - € 15,00 loon =
B.00 wwr

Vrijdag + Jul 19

Vakantiedagen 100% - € 15,00 loon o
B.00 s

Samenvatting

40.00

Totaal van e wren SeTe Wik
Totaal uren per dag

Ma i Wa Do Wr Ia o

BOD BO0 B00 200 800

€ 0,00

Inhoudingen / Vergoedingen (Totaal loon)




